
課程名稱 Openoffice.org應用高手

課程屬性 資訊與傳播 課程編號 941-1394

授課老師 吳弘凱

最高學歷/ 台南大學資訊教育研究所

相關學經歷/ 台南市教育網路中心教學資源組

教育部校園自由軟體應用諮詢中心顧問

台南社大資訊學程召集人

松崗、旗標、上奇、碁峰電腦書籍作者

現職/ XOOPS正體中文延伸計畫站長

上課時間 每週四晚上07:00-09:50 第一次上課日期 2005年03月10日（星期四）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

希望透過這門課，帶領大家進入OpenOffice.org的世界，享受OpenOffice.org強大的功能，並能
將之融入於生活之中，早日脫離MS的魔爪。

2.修此門課需具備什麼條件？

聽得懂國語，找得到電腦鍵盤上的按鍵，會中文輸入，上課打瞌睡不會打呼吵到別人，勇於發問
的勇氣。

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

首先會說明課程目標，來後進行講解，演示作法及流程，接著讓學員進行實際操作，若有問題可
即時發問，最後會說明如何進一步應用之。

4.如何取得學分？（評量方式）

作品實做

招生人數| 32 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 3 學分 3000 元（18 週課程/一次上課 3 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2005-03-06
晚上07:00～09:50

OpenOffice.org
相見歡

介紹OpenOffice.org的來龍去脈，說明OpenOffice.org與MS Of
fice的差異，瞭解何謂自由軟體，造訪OpenOffice.org相關網
站，並實際安裝OpenOffice.org及設定，與OpenOffice.org進

2 2005-03-13
晚上07:00～09:50

我是編輯大師 利用OpenOffice.org Writer來將平凡無奇，枯燥無味的文章編
排的美輪美奐，並透過此教程學習Writer的文字、插圖及段落
編排方法。

3 2005-03-20
晚上07:00～09:50

我的月曆不一樣 利用OpenOffice.org Writer來製作精美的月曆或年曆，透過此
教程可學習到Writer如何進行版面設定、以及表格的應用



4 2005-03-27
晚上07:00～09:50

出考卷囉！ 用Writer來出考卷是件快樂的事，不管您要直的或橫的考卷，
都讓您出得不亦樂乎，透過此教程可以學到文字樣式、直書、
公式用法的進階應用。

5 2005-04-03
晚上07:00～09:50

我也會出書（上
）

知道嗎？Writer可以用來寫書喔！讓您也體會一下出書的快感
！此教程將可學到章節、頁首頁尾、分欄、區域、文字框、樣
式等進階技巧。

6 2005-04-10
晚上07:00～09:50

我也會出書（下
）

知道如何利用Writer來統一風格嗎？此教程將可學到特殊欄位
參照、目錄、索引、關鍵字等高級技巧。

7 2005-04-17
晚上07:00～09:50

錢到哪裡去了？ 利用OpenOffice.org Calc來設計自己的財務報表，讓您輕輕鬆
鬆掌握錢錢的流向，輕鬆管理自己的財務喔！此教程可學到試
算表的基本用法、畫面的設計以及基本的函數。

8 2005-04-24
晚上07:00～09:50

我的財務報表 利用Calc來比較每天或每月的財務狀況，並利用圖表功能來繪
製圖表，讓您的財務狀況圖文並茂，一目瞭然。本教程可以學
到圖表的製作與應用，以及多頁資料整合以及邏輯判斷等技巧

9 2005-05-01
晚上07:00～09:50

合併列印我最行 利用Calc與Writer來進行合併列印，可以製作大量的通知單或
紀錄，相當實用的技巧喔！本教程可學到資料源的應用以及合
併列印高級技巧。

10 2005-05-08
晚上07:00～09:50

來畫畫囉！ 利用OpenOffice.org Draw的五大技巧來繪製許多可愛的小圖形
，您會發現，您也是天才小畫家喔！本教程可瞭解Draw的操作
方式以及基本的製圖五大技巧。

11 2005-05-15
晚上07:00～09:50

我家的地圖在這
裡

客人要到您家拜訪時，找不到路該怎辦？簡單！會張地圖給他
不就得了！利用Draw可以很方便的畫出地圖喔！本教程可讓您
學會Draw的組合技巧以及流程圖的繪製方法。

12 2005-05-22
晚上07:00～09:50

活動海報設計 利用Draw可以輕鬆做出圖文並茂的活動小海報喔！本教程您可
以學會Draw的文字應用，以及3D繪圖技巧。

13 2005-05-29
晚上07:00～09:50

這就是我！請多
指教！

利用OpenOffice.org Impress可以做出精彩的簡報喔！想讓別
人可以更深入的認識您嗎？還在給名片？太遜了，給他一個多
媒體簡報瞧瞧，包準他人對您印象深刻！此教程將學會套用現

14 2005-06-05
晚上07:00～09:50

多媒體圖片秀 旅行回來後，用數位相機拍的圖片只能用秀圖軟體看？不不不
…您可以做成圖片秀，讓電腦自動撥給您看，而且還有精彩的
動畫及轉場效果喔！本教程將學習如何使用特殊轉場畫面以及

15 2005-06-12
晚上07:00～09:50

我也會設計範本 Impress的範本有限，如何製作屬於自己風格的範本呢？看看就
知道囉！本教程將教您如何自製範本，以及套用不同的範本。

16 2005-06-19
晚上07:00～09:50

這是我的個人網
站

OpenOffice.org HTML Editor可以讓您用來製作個人網站，所
見及所得的方式讓您可以輕輕鬆鬆的做出屬於個人風格的網站
喔！本教程可以讓您學會網頁基本的製做技巧，包括插圖、連

17 2005-06-26
晚上07:00～09:50

OpenOffice.org
HTML Editor可以
讓您用來製作個

網站做好該掛上網囉！把您的作品與網頁都傳上網吧！這樣全
世界的人都可以看到您精心製作的作品喔！本教程將學會FTP的
使用以及網站上網所需注意的事項。

18 2005-07-03
晚上07:00～09:50

校內成果展 請全體師生至社大禮堂（延平館）參予
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