
課程名稱 電腦新手班(早上)

課程屬性 資訊與傳播 課程編號 932-1531

授課老師 陳金漢

最高學歷/ 淡江大學化工系

相關學經歷/ 無資料

現職/ 博識資訊 網管工程師

上課時間 每週三上午09:00-11:50 第一次上課日期 2004年09月08日（星期三）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

當電腦逐漸融入我們的生活當中時，學習如何操作電腦就變成時下男女老幼的熱門課程。而Wind
ows是目前操作電腦的主要作業系統，因此學習Windows作業系統為電腦入門的必備基礎課程。

2.修此門課需具備什麼條件？

不想成為資訊原始人，而想成為資訊時代一份子的男女老幼均可學，最好是攜伴參加，也好有個
人互相漏氣。

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

採實機操作，用循序漸進、深入淺出的方式進行由基本的桌面開始認識，再逐步的教導如何操作
視窗、產生檔案、設定環境、玩遊戲、寫文章、畫畫….等等。使得學會如何操作電腦降進入資
訊時代。

4.如何取得學分？（評量方式）

上機實作與平時作業報告

5.備註&推薦書目

建議閱讀書目│《Windows XP P rofessional中文版使用手冊》

招生人數| 32 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 3 學分 3000 元（18 週課程/一次上課 3 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2004-09-05
上午09:00～11:50

相見歡與認識電
腦

電腦教室的使用規則與生活應用介紹

2 2004-09-12
上午09:00～11:50

Windows 作業系
統的機本操作(一
)

認識WINDOWS作業系統特色與基本環境操作

3 2004-09-19 Windows 作業系 認識WINDOWS作業系統特色與基本環境操作



上午09:00～11:50 統的機本操作(二
)

4 2004-09-26
上午09:00～11:50

控制台功能介紹 控制台功能介紹

5 2004-10-03
上午09:00～11:50

文件編輯與小畫
家

文件編輯與小畫家
WordPad與小畫家的使用

6 2004-10-10
上午09:00～11:50

多人使用模式 管理電腦的使用

7 2004-10-17
上午09:00～11:50

資料夾與檔案 認識資料夾與檔案

8 2004-10-24
上午09:00～11:50

檔案總管 Windows 檔案的管理@

9 2004-10-31
上午09:00～11:50

影像處理 數位照片的處理介紹使用

10 2004-11-07
上午09:00～11:50

印表機的安裝設
定使用

印表機的安裝設定使用

11 2004-11-14
上午09:00～11:50

遊樂場與多媒體
應用

遊戲介紹與錄音程式與Windows Media Player介紹使用

12 2004-11-21
上午09:00～11:50

影片製作 Windows Movie Maker 程式介紹使用

13 2004-11-28
上午09:00～11:50

網路上的芳鄰 資料夾共用的概念介紹使用

14 2004-12-05
上午09:00～11:50

上Internet 的設
定與使用瀏覽器

Internet 提供的服務介紹與設定

15 2004-12-12
上午09:00～11:50

WWW 全球資訊網 WWW全球資訊網的介紹與瀏覽器的使用

16 2004-12-19
上午09:00～11:50

收發電子郵件 收發電子郵件

17 2004-12-26
上午09:00～11:50

WIindows
XP的環境設定

WIindows XP的環境設定

18 2005-01-02
上午09:00～11:50

Windows使用小技
巧

Windows使用小技巧介紹
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