
課程名稱 認識電腦你我他-輕鬆自在學電腦(初階)

課程屬性 台江分校 課程編號 992-992TI1

授課老師 曾邑榛

最高學歷/ 立德管理學院 資管系畢

相關學經歷/ 大亞電腦講師

巨匠電腦講師

瑋智電腦講師

現職/ 巨匠電腦兼任講師

上課時間 每週一晚上07:00-08:50 第一次上課日期 2010年09月06日（星期一）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

規畫這一門課是希望能讓更多對電腦有興趣的同學，在剛接觸時能排除陌生感，搭配目前熱門的
網路讓同學也能很時尚。

2.修此門課需具備什麼條件？

1.對電腦完全沒有接觸或是剛要開始學習認識電腦者
2.帶著一顆熱忱並想要學習的心。

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

由基礎的認識電腦設備到如何操作電腦的滑鼠及鍵盤進而學習到如果上網查詢資料及寄信一連串
由淺入深的教學模式，讓學生可以駕輕就熟的使用電腦及進而了解什麼是網路及使用E-MAIL.

4.如何取得學分？（評量方式）

1.用交作業的方式，每1~2堂課會有一個作業
2.寄E-Mail給老師決定會不會寫信

招生人數| 35 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 2 學分 2000 元（18 週課程/一次上課 2 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2010-09-06
晚上07:00～08:50

認識電腦環境 硬體的認識(主機、螢幕、鍵盤、滑鼠)
電腦基本環境介紹
滑鼠練習

2 2010-09-13
晚上07:00～08:50

和鍵盤初見面(一
)

手指、鍵盤敲一敲
如何輸入英文、數字和標點符號
練習英文打字

3 2010-09-20 和鍵盤初見面(二 英文打字複習



晚上07:00～08:50 ) 認識ㄅㄆㄇ注音符號
如何打出中文字
中文打字練習

4 2010-09-27
晚上07:00～08:50

休閒娛樂～利用
遊樂場更認識電
腦及滑鼠

踩地雷
接龍及新接龍

5 2010-10-04
晚上07:00～08:50

Wordpad-1 認識wordpad環境
如何變化字型、大小、顏色…等格式設定

6 2010-10-11
晚上07:00～08:50

Wordpad-2 文字格式複習
將檔案存下來
更改檔名及位置

7 2010-10-18
晚上07:00～08:50

檔案總管1 幫檔案找個家
選取多個檔案
搬移、複製檔案

8 2010-10-25
晚上07:00～08:50

檔案總管2 搬移、複製檔案複習
新增資料夾
刪除檔案

9 2010-11-01
晚上07:00～08:50

控制台 時間設定
桌布修改
螢幕保護程式設定

10 2010-11-08
晚上07:00～08:50

網路無國界(1) 什麼是internet？
如何上網找資料

11 2010-11-15
晚上07:00～08:50

網路無國界(1) 社大網站
什麼是部落格？

12 2010-11-22
晚上07:00～08:50

我把檔案變小了
～

將太大的檔案或多個檔案壓成一個檔案
將壓縮的檔案變回來原本的樣子

13 2010-11-29
晚上07:00～08:50

下載 從網路上下載喜歡的東西

14 2010-12-06
晚上07:00～08:50

電子郵件真好玩(
1)

申請電子郵件
寫出自己的第一封信~寄給自己
練習寄給老師和同學

15 2010-12-13
晚上07:00～08:50

電子郵件真好玩(
2)

寫信、轉寄、回信複習
附加檔案的使用
新增聯絡人及聯絡人的使用

16 2010-12-20
晚上07:00～08:50

網路上聊天我也
會msn(1)

申請MSN會員
設定帳號

17 2010-12-27
晚上07:00～08:50

網路上聊天我也
會msn(1)

開始找對象
我會聊天了

18 2011-01-03
晚上07:00～08:50

總複習 上部落格心得留言
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