
課程名稱 電腦初階班 海佃國中

課程屬性 台江分校 課程編號 981-292

授課老師 周盟欽

最高學歷/ 國立海洋大學

相關學經歷/ ◎台南、永康社區大學講師師

◎職訓中心電腦職訓課程講師

◎丙級電腦硬體裝修技術士

◎業餘攝影師

現職/ 台南社大資深講師、永康社大講師、瑋智電腦、德鍵電腦 電腦教師

上課時間 每週四晚上07:00-09:50 第一次上課日期 2009年03月05日（星期四）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

這門課是針對電腦門外漢所設計的，從最基本的名詞、硬軟體類別，到滑鼠鍵盤的操作，檔案的
管理，以及網路的應用。

2.修此門課需具備什麼條件？

任何想一窺電腦領域的人。

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

電腦教室：廣播教學、軟體操作的示範與練習。

4.如何取得學分？（評量方式）

出席率與學習成果報告

使用教材| 400

講 義 費| 400 元（由各班自行收取）

招生人數| 35 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 0 學分 2000 元（18 週課程/一次上課 0.11111111111111 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2009-03-05
晚上07:00～09:50

相見歡 課程說明
硬軟體概論

2 2009-03-12
晚上07:00～09:50

視窗基本操作 滑鼠技巧
視窗環境

3 2009-03-19
晚上07:00～09:50

鍵盤技巧 數字、英文打字



4 2009-03-26
晚上07:00～09:50

鍵盤技巧 中文輸入法與中文打字

5 2009-04-02
晚上07:00～09:50

鍵盤技巧 中文輸入法與中文打字

6 2009-04-09
晚上07:00～09:50

檔案管理 資料夾結構

7 2009-04-16
晚上07:00～09:50

檔案管理 存檔、開啟舊檔、列印

8 2009-04-23
晚上07:00～09:50

檔案管理 建立資料夾、重新命名、複製/移動檔案
隨身碟應用

9 2009-04-30
晚上07:00～09:50

保養與維護 資源回收筒、磁碟掃描、磁碟重組

10 2009-05-07
晚上07:00～09:50

網路概論 全球資訊網
網址

11 2009-05-14
晚上07:00～09:50

全球資訊網 入口網站
我的最愛

12 2009-05-21
晚上07:00～09:50

電子郵件-1 申請電子郵件

13 2009-05-28
晚上07:00～09:50

電子郵件-2 寫信、收信、轉寄

14 2009-06-04
晚上07:00～09:50

電子郵件-3 通訊錄應用

15 2009-06-11
晚上07:00～09:50

電子郵件-4 附加檔案

16 2009-06-18
晚上07:00～09:50

網路安全 電腦病毒
掃毒與防毒

17 2009-06-25
晚上07:00～09:50

成果集結-1 學習成果以電腦處理

18 2009-07-02
晚上07:00～09:50

成果集結-2 學習成果以電腦處理
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