
課程名稱 安順電腦初階班

課程屬性 台江分校 課程編號 1011-3057

授課老師 康峻溢

最高學歷/ 嘉南藥理大學工業安全衛生科

相關學經歷/ 丙級電腦硬體裝修技術士

961.962螢火蟲資訊社社長

971.972.981.982螢火蟲資訊社講師

962~1001周老師DIY硬體維修班助教

971~972 薛文進老師 台江分校安南班電腦班助教

981~992 曾邑榛老師  台江分校安順班電腦班助教

現職/ 茂新味噌工廠(股)公司 業務經理

上課時間 每週三晚上07:00-08:50 第一次上課日期 2012年03月07日（星期三）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

這門課是針對電腦門外漢所設計的，從最基本的名詞、硬軟體類別，到滑鼠鍵盤的操作，檔案的
管理，以及網路的應用。

2.修此門課需具備什麼條件？

想要開始學電腦的動機,以及來報名上課的行動

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

靜態：紙本講義、電子講義、廣播教學
動態：老師、助教示範與實習演練
收穫：我會電腦了…

4.如何取得學分？（評量方式）

出席率、作業與學習成果

5.備註&推薦書目

停課說明 4/4清明節停課一堂.課程順延

講 義 費| 50 元（由各班自行收取）

招生人數| 35 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 2 學分 2000 元（18 週課程/一次上課 2 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2012-03-07 相見歡 課程說明



晚上07:00～08:50 電腦教室的使用規則，電腦主機認識

2 2012-03-14
晚上07:00～08:50

視窗基本操作1 滑鼠、鍵盤使用方式
系統環境、功能、視窗介紹與操作

3 2012-03-21
晚上07:00～08:50

視窗基本操作2 認識鍵盤上的A、B、C、ㄅ、ㄆ、ㄇ、！@#$%…符號
以及特殊功能鍵(Shift、Ctrl、Delete…等)

4 2012-03-28
晚上07:00～08:50

滑鼠、鍵盤操作 利用打字軟體來練習英文打字

5 2012-04-11
晚上07:00～08:50

中文輸入法1 微軟新注音輸入法、整合器輸入法

6 2012-04-18
晚上07:00～08:50

中文輸入法2 綜合練習利用wordpad來打字，並如何變化字型、大小、顏色…
等格式設定

7 2012-04-25
晚上07:00～08:50

網際網路1 謂網路、網址、E-mail?
認識瀏覽器IE8

8 2012-05-02
晚上07:00～08:50

網際網路2 IE8的應用與設定
如何把日常生活需求應用在網路?

9 2012-05-09
晚上07:00～08:50

電子郵件-1 申請電子郵件

10 2012-05-16
晚上07:00～08:50

電子郵件-2 寫信、收信、轉寄、附加檔案

11 2012-05-23
晚上07:00～08:50

即時通訊1 即時通訊的軟體種類

12 2012-05-30
晚上07:00～08:50

即時通訊2 找個同學來聊天打字

13 2012-06-06
晚上07:00～08:50

檔案及資料管理1 容量的計算方式、磁碟機的概念

14 2012-06-13
晚上07:00～08:50

檔案及資料管理2 檔案觀念的建立、認識資料夾存檔、開啟舊檔、列印

15 2012-06-20
晚上07:00～08:50

檔案及資料管理3 隨身碟應用及防毒

16 2012-06-27
晚上07:00～08:50

打字練習比賽 大家一起來比賽打字，叫我第一名啦

17 2012-07-04
晚上07:00～08:50

成果集結-1 文書、電郵寫一封帶有圖片及音樂的信給老師

18 2012-07-11
晚上07:00～08:50

成果集結-2 文書、電郵寫一封帶有圖片及音樂的信給老師
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