
課程名稱 多媒體好好玩-家庭與辦公室應用

課程屬性 台江分校 課程編號 1061-1061T31

授課老師 周盟欽

最高學歷/ 國立海洋大學

相關學經歷/ ◎台南、永康社區大學講師師

◎職訓中心電腦職訓課程講師

◎丙級電腦硬體裝修技術士

◎業餘攝影師

現職/ 台南社大資深講師、永康社大講師、瑋智電腦、德鍵電腦 電腦教師

上課時間 每週四晚上07:00-08:50 第一次上課日期 2017年03月09日（星期四）

課程理念

關於這一門課：

1.為什麼想開這門課？希望帶領學員共同學習甚麼

電腦應用早已在家庭與職場中，扮演一個非常重要的角色。這些應用包含網路各種服務、文書、
試算表、簡報、PDF、壓縮、燒錄等等。
這些環節如果有一個、二個不熟悉，就有可能造成作業停擺。
本課程不只教授上述項目，還要教你如何交叉綜合應用，例如建立履歷表(文書)、輸出成可攜式
文件(PDF)、以電子郵件傳給對方、傳送到網路硬碟、分享給某些人...

2.修此門課需具備什麼條件？

分級：實務
適合具有網路應用和Office使用經驗的網友選課。

3.上課的方式是怎麼進行的？學生可以有什麼收穫？  	

老師以電腦廣播系統操作示範，學員跟著練習操作，課中有助教協助、解惑。
教學資料有：紙本講義、電子講義、練習用檔案。
學員可以學習到多媒體檔案的關聯性，以及下載、轉檔、燒錄等技能。

4.如何取得學分？（評量方式）

學習成果展現：
蒐集跟班會決議相關的文字、影像、音樂、動畫、影片，製作成為電子書、多媒體簡報、影片。

講 義 費| 200 元（由各班自行收取）

招生人數| 25 人（若非課程特殊需求，每班招收人數至少 35 人。）

學分收費| 2 學分 2000 元（18 週課程/一次上課 2 小時）

週次 上課日期 課程主題 課程內容

1 2017-03-09
晚上07:00～08:50

相見歡 課程暨教學說明
電腦與網路應用注意事項



2 2017-03-16
晚上07:00～08:50

網路環境和瀏覽
器

網路設定
各種瀏覽器比較
各種瀏覽器下載/安裝/設定

3 2017-03-23
晚上07:00～08:50

網路威脅和安全 網路威脅/詐騙
防毒程式下載/安裝
防駭程式下載/安裝
防火牆程式下載/安裝

4 2017-03-30
晚上07:00～08:50

可攜式文件PDF 下載/安裝製作PDF軟體 
將文字、剪報輸出成PDF格式
下載/安裝Office新舊版轉換程式

5 2017-04-06
晚上07:00～08:50

文書處理實務應
用

表格
插圖

6 2017-04-13
晚上07:00～08:50

文書處理實務應
用

排版
多頁文件的整合(編頁、大綱、目錄)

8 2017-04-27
晚上07:00～08:50

試算表實務應用 進階函數應用(日期時間、統計、參照...)

9 2017-05-04
晚上07:00～08:50

簡報實務應用 簡報的物件管理
插入圖片、插入音樂、插入影片、插入動畫
相簿與剪報

10 2017-05-11
晚上07:00～08:50

簡報實務應用 簡報範本套用
製作個人化的簡報範本

11 2017-05-18
晚上07:00～08:50

壓縮/解壓縮/網
路硬碟

下載/安裝壓縮程式 
解壓縮
壓縮
加密
上傳網路硬碟

12 2017-05-25
晚上07:00～08:50

家庭的網路環境 內部網路和外部網路
無線基地台
電腦(筆電)與電腦(筆電)的連線

13 2017-06-01
晚上07:00～08:50

家庭的網路環境 電腦(筆電)與手機(平板)的連線
檔案傳輸

14 2017-06-08
晚上07:00～08:50

家庭的網路環境 家庭雲
檔案伺服器(手機存取電腦檔案)
家庭影音中心(手機播放電腦影音檔案)

15 2017-06-15
晚上07:00～08:50

綜合應用 綜合應用用來補充/複習課堂所學

16 2017-06-22
晚上07:00～08:50

綜合應用 綜合應用用來補充/複習課堂所學

17 2017-06-29
晚上07:00～08:50

綜合應用 綜合應用用來補充/複習課堂所學

18 2017-07-06
晚上07:00～08:50

成果展演 籌備成果展
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